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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1402 DE 2022 

 

Objeto: “Contratar los servicios operativos, logísticos y de traslado para la implementación de 

procesos archivísticos tales como: la organización, digitalización, traslado y disposición final de 

archivos misionales de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos (ORIP) seleccionadas por la 

SNR y lo establecido en el anexo técnico del presente estudio divido en agrupaciones.” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bogotá D.C., 26 de octubre del 2022. 
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Se presentan las actividades realizadas por la Compañía de Servicios 
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1 INTRODUCCIÓN 
 

El presente documento informa el avance en la actividad de traslado de la documentación a la 
bodega del contratista en la ejecución del contrato No.1402 de 2022, En el mismo se presentan las 
evidencias con respecto a las actividades realizadas por la Compañía de Servicios Archivísticos y 
Tecnológicos S.A.S, en cumplimiento del protocolo de transporte establecido. 
 
 
2 OBJETIVOS DEL INFORME 
 

• Presentar las evidencias requeridas en el Contrato de Prestación de Servicios No. 1402 de 2022 
de las actividades de cargue, traslado y descargue de documentación. 

• Comunicar sobre los resultados del desarrollo y cumplimiento de las actividades y obligaciones 
a cargo de Compañía de Servicios Archivísticos y Tecnológicos S.A.S. en Reorganización, en 
cuanto el traslado y disposición final de archivos misionales, pertenecientes a la Oficina de 
Registro de Instrumentos Públicos de Cali” 

 
 

3  AUDIENCIA 
 
El presente informe, está dirigido a la siguiente audiencia:  

 

• Superintendencia de Notariado y Registro. 

• Compañía de Servicios Archivísticos y Tecnológicos S.A.S. en Reorganización 
 

Traslado Número: 1 



 

Fecha de cargue: 23/10/2022 

Fecha de 
descargue: 

24/10/2022 

Cantidad de 
Unidades de 
Almacenamiento 
Trasladadas: 

1.274 

Contenido de las 
Unidades de 
Almacenamiento: 

Matrículas: 1.143 
Turnos de Antecedentes Registrales: 131 

Dirección de 
Procedencia: 

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos Cali Av Guadalupe entre calles 11ª 
y 12ª. En la ciudad de Cali. 

Dirección de 
Destino: 

Csa y T SAS en la Calle 25G # 100-26 en la ciudad de Bogotá. 

Conductor 
Tractocamión: 

Martin Alfonso Saboya Sandoval 

Placa Camión: SNQ869 y R21110 

Escolta: Edwin Alonso Arias 

Placa Escolta: TSS914 

Precinto de 
Cierre: 

Z10626347 

Registro 1: 
Captura del 

vehículo 
transportador 

donde se 
evidencie que el 

depósito 
contenedor sea 

tipo furgón y que 
este se encuentre 

vacío antes de 
iniciar el cargue de 

las unidades de 
almacenamiento: 

 

 



 

Registro 2: 
Captura donde se 

evidencie el 
vehículo cargado, 

la placa del 
vehículo, el 

conductor, el 
funcionario 

delegado por la 
SNR, el 

funcionario 
encargado por la 

ORIP Cali y el 
colaborador 

asignado por parte 
de CSA SAS: 

 

 

Registro 3: 
Captura donde se 

evidencie el 
documento de 

identificación del 
conductor junto 

con los 
documentos del 

vehículo como la 
tarjeta de 

propiedad, el soat 
y la revisión tecno 

mecánica con 
datos legibles 

como número de 
chasis, fecha de 

vencimiento de los 
documentos, 

entre otros. 



 



 

 



 

Registro 4: 
Captura donde se 

evidencie la 
puerta del camión 
con el número del 

precinto instalado, 
la placa del 
vehículo, el 

conductor, el 
funcionario 

delegado por la 
SNR, el 

funcionario 
encargado por la 

ORIP Cali y el 
colaborador 

asignado por parte 
de CSA SAS 

 
 
 

Registro 5: 
Captura donde se 

evidencie el 
precinto instalado 
sin alteraciones y 

el número de 
identificación de 

este claro y 
legible. 

 

Registro 6: Antes 
de la apertura, 

captura donde se 
evidencie el 

precinto instalado 
sin alteraciones y 

el número de 
identificación de 

este claro y 
legible. 

 



 

Registro 7: Antes 
de la apertura 

evidenciando que 
el precinto se 

encuentre cerrado 
y sin alteraciones 

y los participantes. 

 

Registro 8: 
registro 

fotográfico donde 
se evidencie las 

unidades de 
almacenamiento 

antes de iniciar 
con la actividad de 

descargue. 

 

Registro 9: 
Evidenciando el 
contenedor del 

vehículo vacío una 
vez terminada la 

actividad de 
descargue. 

 



 

Registro 10: 
fotográfico 

evidenciando las 
unidades de 

almacenamiento 
posicionadas en la 

estantería de la 
Bodega de CSA 

SAS 

 

Otros Registros: 
Geolocalización 
del vehículo de 

carga durante el 
desplazamiento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 
 
  

Otros Registros: 
Geolocalización 

del vehículo 
escolta durante el 

desplazamiento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Observaciones 
cargue: 

- Se realiza el cargue en orden descendiente iniciando con la bolsa 
número 1700 a la bolsa 600 de matrículas inmobiliarias. 

- Se realiza el cargue de las bolsas en orden descendiente iniciando con la 
bolsa 4053 hasta la bolsa 3923, con Turnos de Antecedentes Registrales  

- Se realiza el cargue de las bolsas en orden descendiente iniciando con la 
bolsa 5006 a hasta la bolsa 4965 con Expedientes de Matrícula 
Inmobiliaria (Mayores Extensiones).  

- No se realiza el cargue de las bolsas 1 a 599 por variación de peso de las 
bolsas.  

- Se anexan las tapa bolsas de las bolsas relacionadas en formato pdf:  
https://1drv.ms/u/s!Aut_ieclFQWonyyRgvh8qYG5cnb1?e=NcK3p9 

- - Se anexa base de datos de las matrículas trasladadas:  
https://1drv.ms/x/s!AkiPYRSqnOWHmO55x3f6XTWqpyAKFQ?e=v4CB3O 

- - Se anexa base de datos de las matrículas faltantes en el rango 
trasladado. 
https://1drv.ms/x/s!AkiPYRSqnOWHmO55x3f6XTWqpyAKFQ?e=v4CB3O 

Observaciones 
descargue: 

- En la bolsa 1301 el precinto z10612307 estaba abierto se validad 
cantidad de carpetas y están acorde con el acta de cargue que 
corresponde a 50 carpetas, se procede a cerrar la bolsa nuevamente y 
en la bolsa 1365 el precinto z10620504 estaba abierto se valida 
cantidad de carpetas y están acorde con el acta de cargue que 
corresponde a 67 carpetas, se procede a cerrar la bolsa nuevamente, El 
acta numero 2 corresponde descargue en la ciudad de Bogotá, esta 
observación se hace debido a que el acta tiene el encabezado 



 

predeterminado ( cargue y traslado) .La bolsa 900 no está registrada en 
el acta número 1 de cargue. 

Modificaciones: 

- Una vez realizado el primer traslado, se toma como referencia el peso 
total de la carga que corresponde a 22 toneladas que equivalen a 17,26 
kilos por unidad de almacenamiento (bolsa). 

- Por lo tanto, se tendrá como referencia para los próximos cargues un 
valor de 18 kilos por unidad de almacenamiento (bolsa) 
correspondientes a 1.400 unidades de almacenamiento (bolsas) por 
cargar en cada vehículo para un total de 25,2 toneladas. 

- Cada vehículo utilizado en la actividad contará con una capacidad de 28 
toneladas, esto significa que se dispondrá de una tolerancia por debajo 
del máximo permitido del 10% de capacidad, aproximadamente 2,8 
toneladas. 

- Teniendo en cuenta factores como los espacios en la ORIP y la presencia 
de lluvia se actualizará el protocolo de traslado incrementando la 
cantidad de colaboradores para reducir los tiempos de cargue y los 
recursos físicos que forman parte de la operación. 
 

Documentos 
Adjuntos: 

- Acta de Cargue número 1: 
https://1drv.ms/b/s!AkiPYRSqnOWHmPEy9mLSoS20Of8qDA?e=2fgr4C 

- Acta de cargue número 2: 
https://1drv.ms/b/s!AkiPYRSqnOWHmPE8sP87EJvJLIQsVA?e=gMUPwI 

- Base de datos Acta de Traslado: 
https://1drv.ms/u/s!AkiPYRSqnOWHmO5MJs68jp4I_JLdow?e=1MSQyg 

- Actas de identificación de unidades de almacenamiento (Bolsas): 
https://1drv.ms/u/s!Aut_ieclFQWonyyRgvh8qYG5cnb1?e=Hdiwgh 

 

 

Fin del Informe 


